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1. Allgemeine Informationen

Die Entgeltabrechnung fur alle Mitarbeiter*innen des AWO Bezirksverbandes Weser-Ems
e. V. und der zugehdorigen Tochtergesellschaften wird zukunftig in elektronischer Form tber
das LOGA3-Portal zur Verfiugung gestellt. In diesem Portal sind neben der
Verdienstabrechnung ebenfalls die Lohnsteuerbescheinigung sowie die Melde-
bescheinigung zur Sozialversicherung einsehbar.

Neue Verdienstabrechnungen und Dokumente werden jeweils zum 28. des entsprechenden
Monats im Portal zur Verfigung gestellt. Dies bedeutet, dass die aktuellen November-
Abrechnungen frihestens ab dem 28. November 2024 im Loga3-Portal eingesehen werden
kbnnen. Frihere, bei der AWO erhaltene, Entgeltabrechnungen, Lohnsteuer-
bescheinigungen und Meldebescheinigungen zur Sozialversicherung kdnnen ebenfalls im
Portal abgerufen werden. Eine Zustellung der ausgedruckten Dokumente wird zukuinftig
nicht mehr stattfinden.

Bisher war die Anmeldung im P&l Loga3-Portal lediglich Gber das Netzwerk der AWO
maoglich, was sich nun zum 01. November 2024 andern wird. In Zukunft kénnen Sie
entweder mithilfe der Loga-App mit Ihren privaten Endgeraten oder Gber das Loga-Portal im
Internet auf die entsprechenden Dokumente zugreifen.

Im Falle des Ausscheidens bei der AW O haben alle Mitarbeiter*innen 90 Tage nach Austritt
weiterhin den digitalen Zugang zu den hinterlegten Dokumenten.
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2. Registrierung und Anmeldung im P&l Loga3-Portal

Damit Sie sich im Loga3-Portal anmelden koénnen, missen Sie sich zun&chst

registrieren. Hierfir missen Sie im ersten Schritt das Loga3-Portal aufrufen.

Sie kbnnen das Loga3-Portal Giber den folgenden Link: https://awomsw.pi-asp.de/loga3
oder uber das Intranet (https://intranet.awo.bv.weser-ems/) erreichen:

Aktuelle Tarifinformationen

Liebe Kollegen und Kolleginnen,

hier erhalten Sie alle aktuellen Tarifinformationan.

Herzliche Griife

Thomas Elsner (Vorstandsvorsitzender),

Christoph Fehringer (Kaufmannischer Vorstand) und
Thare Wintermann (Vorstand Vierband und Palitik)

s TaritTicker 2024-07
o TarifTicker 2024-06
®  TarifTicker 2024-05
o TarifTicker 2024-04
o TaritTicker 2024-03
o TaritTicker 2024-02
o Tarif Ticker 202401

I

Wichtige Links

Aktuelle interme
Stellenausschreibungen
Aufiragsbuch

AWO MNormen

AWO Stellenbérse

Diamart

Drucken "Follow Me”™
Einrichtungssuche AWO BV
Erldar-Video MeisterTask
ErklérVideos Intranet

Forum ASP

Infodokumente Elekironische
Gehaltsabrechnung
Fihrungsgrundsitze
Intranet-Handbuch fiir Lots-innen

Intranet-Handbuch fiir Nutzersinnen

gsformular (ReWe-1)

Passwortinderung
QM-Handbiicher/Formular

Seminaris
Strategiepapier Dialogische Medien

Fort- und Weiterbildungen [l§

Das Weiterbildungsprogramm der
AWO Weser-Ems finden Sie hier:
* Gesellschaftsiibergreifend
» Qualifizierungsreihe
"FihrungsKRAFT" - Konzept
» Qualifizierungsreihe
“FhrungsKRAFT" - Auszug
Forthildungsprogramm
» KJF Programm
» Triglog Programm
» WuP Programm
s Anmeldeformular interne Serminare

Wichtige Dokumente:

s  Antrag externe Fort- und
Weiterbildung

s Dienstreiseantrag/
Reisekostenabrechnung

» Dienstfahrtenabrechnung

s Veranstalhungswvertrag
Kompetenrrentrum Rastede

AWO Wegweiser +

Arbeitsschutz und Arbeitssicherheit
Adresshearbeitung Intranet

Adressen AWO WeserFris
AWOnauten Drachenboot Saison 2023
Beratungsbiiro awo lifebalance
Betr. Eingliederungsmanagement (BEM)
Corona Informationen
Ersthelfer-innen EFH
Ferienbetreuungen & Ferienfreizeiten
Imagefim 70 Jahre ANO WeserEms
Imagefilm 100 Jahre AWO
Inklusionsbeauftragte

Intranet ots-innen

Jahresplaner 2024

Jugend-und Auszubildendenvertretung
Konfliktidsungs kommission

machtfit

Mehr als nur ein Job Broschilre
Mitglied werden

Organigramm Bezirksverband
Personalabteilung (Formulare)
Personensuche

Pinnwand

Restcent-Antrag

Hier finden Sie im Feld ,Wichtige Links® die Auswahlmdglichkeit ,Loga Login®.
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Uber diesen Link landen Sie direkt im Loga-Portal: https://awomsw.pi-asp.de/loga3/

( AWO

LOGAS Fur die Registrierung wahlen Sie bitte

das Feld ,hier registrieren® aus.

Kennung

Kennwort

¥ ANMELDEN oder hier registrieren

Kennwort vergessen?

Daraufhin o6ffnet sich folgendes Fenster, in dem Sie lhre E-Mail-Adresse, lhre
Personalnummer sowie Ihr Geburtsdatum eingeben missen:

LOGA3

« E-Mail

« Personalnummer Verdiens

« Geburtsdatum z.B.18.03.2014

[ Bil=e iy 1: == oder hier anmelden

Achten Sie bitte darauf, dass Sie die E-Mail-Adresse verwenden, die wir im Vorfeld von
Ihnen erhalten haben. Dies ist den meisten Féallen Ihre private E-Mail-Adresse, selten die
dienstliche. Die Personalnummer kénnen Sie lhrer letzten Entgeltabrechnung entnehmen.
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Sollten Sie neu im Unternehmen sein, erhalten Sie aus der Personalabteilung eine E-Mall
mit Ihrer E-Mail-Adresse sowie der Personalnummer:

noreply@

[Extern] Registrierung in LOGA3

ﬂWenn Probleme mit der Darstellungsweise dieser Machricht bestehen, klicken &

Info_Elektranische_Gehaltsabrechnung.pdf
122 KB

-

Bitte nehmen Sie Ihre Registrierung in LOGA? vor

S1e bendtigen folgende Anmeldedaten:

Feld E-Mail: |hre-Email-Adresse@mail.de

Feld PNR: 012345

s E-Mail

LOGA3

s Personalnummer

s Geburtsdatum z.B.18.03.2014

§# REGISTRIEREN [ELEgEENNEEE

Diese Daten geben Sie dann bitte zusatzlich mit Threm Geburtsdatum im Loga-Portal ein

und wahlen dann ,Registrieren” aus.
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Im Anschluss erhalten Sie dann eine weitere E-Mail mit Ihrem personlichen Benutzernamen
und einem vorlaufigen Passwort:

noreply@|
| _ [Extern] Anmeldedaten LOGA3 Zugang
0 Bitte betrachten Sie diese Angelegenheit als Privat.

Sie konnen sich jetzt in LOGA3 mit folgenden Daten anmelden:

kennung S
kennwort: (NN

Mit diesen Daten kénnen
Sie sich nun im Loga-
Portal Uber ,Anmelden*

( AWO

. LOGA3
einloggen.
Kennung
Xxnachname
Kennwaort

*kkkk

¥ ANMELDEN oder hier regjstrieren

Kennwort vergessen?

Kennwort andern

Im néchsten Schritt missen Sie nur
Passwort-Regeln: noch ein neues Passwort vergeben
*Min. Anzahl von Zeichen:6. s “ .

*Min. Anzahl Buchstaben:1. und uBeSta“gen , um die
Registrierung abzuschlie3en.
Aktuelles Kennwort

Neues Kennwort In Zukunft kdnnen Sie sich dann immer
Neues Kennwort mit lhrer Kennung und dem neuen

bestatigen
Kennwort anmelden.

133 PN oder Schliefen
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3. Vorgehen fir Mitarbeiter*innen, die bereits einen Loga-Zugriff haben

Sollten Sie bereits einen Zugang zum Loga-Portal haben, missen Sie keine neue
Registrierung vornehmen. Hierfir kdnnen Sie sich mit ihren bisherigen Login-Daten
anmelden:

( AlWo

LOGA3

Kennung

Kennwort

¥ ANMELDEN oder hier registrieren

Kennwort vergessen?

Um lhre Verdienstabrechnungen, die Meldebescheinigungen zur Sozialversicherung sowie
die Lohnsteuerbescheinigungen einsehen zu kénnen, missen Sie nun den sogenannten
,HR-Arbeitsplatz“ wechseln. Dies funktioniert, indem Sie auf das Benutzermeni in der
unteren linken Ecke klicken.
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Sprache dndern
2. HR-Arbeitsplatz
Externe Seminarteilnehmer
Leserechte

£¥ AWO Mitarbeiter

Hier kbnnen Sie nun das Drop-
Down-Feld ,HR-Arbeitsplatz®
offnen und die Funktion ,AWO

Mitarbeiter“ auswahlen. 2, Vertretung

2 Assistenz
¥  Kennwort dndern
& App-Registrierung

F= Hoher Kontrast (Aus)

%] Abmelden

Anschlie3end 6ffnet sich ein neues Fenster, in dem Sie lhre ,Private Cloud” 6ffnen konnen,
um lhre Dokumente einzusehen.

Persdnliche Daten
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4. Registrierung und Anmeldung in der Loga-App

Installieren Sie im ersten Schritt die
P&l Loga3-App

P&l Loga3

P&l Personal und Informatik AG

Installieren

Fur Apple: P&I Loga3 im App Store (apple.com)
Fir Android: P&I Loga3 — Apps bei Google Play

Willkommen zu lhrer personlichen
LOGA3-APP

Um die App aufzurufen, kdnnen Sie sich bei Loga3
anmelden und im Mendi links unten die Option
App-Registrierung” auswahlen
um dort den QR-Code zu generieren

QR-Code Anmeldung

Machten Sie sich registrieren? Einfach klicken

Sollten Sie bereits einen Loga-
Zugang haben, wéahlen Sie die bitte
Option ,Manuelle Anmeldung®.

Sollten Sie bisher noch keine
Loga-Zugangsdaten haben, klicken
Sie bitte auf ,,hier registrieren®.

I Manuelle Anmeldung I

Erstellt: PRef Seite 8 von 14 AWO


https://apps.apple.com/de/app/p-i-loga3/id1312797903
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< Registrieren
Im folgenden Fenster geben Sie

E-Mail bitte Ihre hinterlegte E-Mail-
lhre-Email-Adresse@mail.de Adresse, dies ist in der Regel die
private E-Mail-Adresse sowie lhre
Personalnummer Personalnummer und das
123456 Geburtsdatum ein. Zusétzlich

bendtigen Sie die folgende
Geburtsdatum Url-Adresse.
In das Feld ,Datenbank® mussen

09.09.2024 T o
Sie nichts einfligen
Url Adresse
https://awomsw.pi-asp.de/loga3/ Sollten Sie neu im Unternehmen
Bitte verwenden Sie https:/ fiir Ihre Serveradresse Sein, erhalten Sie von der
Personalabteilung eine E-Mail mit
Datenbank

den bendétigten Daten. (vgl. S.4)

Im Anschluss wéhlen Sie dann
.,Registrieren” aus.

QR-CODE REGISTRIEREN

nareply@
[Extern] Anmeldedaten LOGA3 Zugang
ﬂ Bitte betrachten Sie diese Angelegenheit als Privat.

Daraufhin erhalten Sie eine
automatisierte E-Mail mit lhren
vorlaufigen Zugangsdaten.

ACHTUMNG: Diese E-Mail stammt von einem externen Absender®in. Links

Sie kdnnen sich jetzt in LOGA3S mit folgenden Daten anmelden:
ennung: S
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Mit diesen Daten kénnen Sie sich
unter dem Feld ,Manuelle
Anmeldung® anmelden.

Bei der Url-Adresse geben Sie bitte
https://awomsw.pi-asp.de/loga3/
an.

Das Feld ,Datenbank” muss nicht
ausgefillt werden.

Kennwort andern

P

By dhmn HE

Passwort-Regeln:
* Min. Anzahl Buchstaben : 1.

# Min. Anzahl ven Zeichen : 6,

Aktuelles Kennwort

Neues Kennwort

Neues Kennwart bestatigen

< Manuelle Anmeldung

Mutzername

Kennwort

Url Adresse

https:/fawomsw.pi-asp.de/ Iogan

Bitle verwenden Sie hitps.¥ 10r lhre Serveradresse

Datenbank

MELDEN SIE SICH BEI LOGAZ AN

OPENIDCONNECT

Daraufhin missen Sie ein neues

Passwort vergeben, mit dem Sie

sich zukUnftig immer anmelden
konnen.

BESTATIGEN

Erstellt: PRef
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5. Abrufen von Entgeltabrechnungen und weiteren Bescheinigungen

v’ Schritt 1:
Offnen Sie die Loga-App auf lhrem mobilen Endgerat oder alternativ das Loga-Portal.
Sie erreichen das Portal Uber den folgenden Link: https://awomsw.pi-asp.de/loga3 oder
das Intranet:

\

Wer will, d

Aktuelle Tarifinformationen

Liebe Kollegen und Kol
hier erhalten Sie alle aktuellen Tarifinformationen.

Herzliche Grife

tandsvorsitzender),
Kaufmannischer Vorstand) und
erband und Politik)

Thomas Elsner (Vo

Aktuelle interne Arbeitsschutz und Arbeitssicherheit

Stellenausschreibungen

beitung Intranet

* Qualifizierungsreihe

AWD Stellenbarse “FihrungsKRAFT” - Konzept
Diarmnant *  Qualifizierungsreihe

Drucken "Follow N “FihrungsKRAFT” - Ausaug

Wichtige Dokumente:
* Antrag externe Fort- und

il Konfliktlésungskommissio
- machtfit
Mehr als nur ein Job Broschiire

v Schritt 2:
Geben Sie Ihre, nach der Registrierung erhaltene, Kennung sowie das dazugehérige
Passwort ein und klicken Sie auf ,Anmelden®.

( Ao

LOGA3

Kennung

Kennwort

¥ ANMELDEN oder hier registrieren

Kennwort vergessen?
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v Schritt 3:
Offnen Sie die ,Private Cloud®, nachdem Sie den HR-Arbeitsplatz zu ,AWO
Mitarbeiter (vgl. S.7) gewechselt haben.

Deine offenen Aufgaben
Zeige mir meine sigenen

—— @& —
o/

>

Abrechnung (Arbetnehmer) pdf G
24092024

OFFNEN

v' Schritt 4:
Offnen Sie den jeweiligen Ordner fiir den Monat, fiir den Sie lhre Verdienstabrechnung
oder andere Dokumente einsehen mochten. Sollten Sie die aktuellsten Dokumente
einsehen wollen, finden Sie die den aktuellsten Monat in der oberen linken Ecke.

¥ LOGA3 « Generierte Dokumente e Pri\,{ate Cloud

VAR ©

Generierte Dokumente

< <

August 2024 Juli 2024 Juni 2024 August 2024 Juli 2024
1.8.2024 1.7.2024 1.6.2024
(Ansicht Portal) I D
Juni 2024 Mai 2024
(Ansicht App)
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v’ Schritt 5:
Im entsprechenden Ordner finden Sie Ihre Verdienstabrechnung sowie ggf.
Lohnsteuerbescheinigungen und Meldebescheinigungen zur Sozialversicherung.
Verdienstabrechnungen sind als ,Abrechnung (Arbeitnehmer)“ gekennzeichnet.

> LOGA3 « Generierte Dokumente « August 2024 < Private Cloud

©

Generierte Dokumente

Hier kbnnen
Sie das
Dokument
offnen
oder direkt
herunterladen.

-

Abrechnun..

Abrechnung (Arbeitn... 01.08.2024

1.8.2024 Abrechnung

(Ansicht Portal) (Ansicht App)

v' Schritt 6:
Sie kbnnen das gedffnete Dokument Uber ,Herunterladen® bzw. ,Teilen® speichern

oder Uber das Drucker-Symbol ausdrucken. /

AWO Kinder, Jugend & Familie Weser-Ems

Verdienstabrechnung
A [ten Betrag EUR Jahremerte

_ Abbrechen

(Ansicht Portal) (Ansicht App)
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Aus Okologischer Sicht empfehlen wir Ihnen, die Dokumente nur im Bedarfsfall
auszudrucken und diese stattdessen an einem virtuellen Speicherplatz zu lagern, um
den Papierverbrauch zu reduzieren.

Hinweis: Sollten beim Ausdruck der Dokumente der Druck nicht richtig dargestellt sein
(z. B. Fehlen des rechten Seitenrandes auf dem Ausdruck) missen Sie lhre
Druckeinstellungen individuell anpassen und den Druck so auf die Seite angleichen.

Versand von verschlisselten Dokumenten per PDF

Die IT-Abteilung empfiehlt, dass vertrauliche und
Personenbezogene Dokumente nicht unverschlisselt auf einem
Datentrager (z.B. USB-Stick) gespeichert oder per E-Mall
verschickt werden sollten. Wenn Sie Ihre im LOGA-Portal
gedownloadeten Dokumente verschliisseln méchten, kdnnen Sie
die Software 7-Zip nutzen. Eine Anleitung (Anleitung 7-Zip.pdf) fur
die Verschlusselung und den Versand bzw. die Weitergabe der
verschlisselten Dokumente finden Sie hier.

Sie haben noch Fragen?
Lena Wetzstein und Marcel Heyen helfen Ihnen gerne Uber die untenstehenden
Kontaktdaten weiter.

Lena Wetzstein Marcel Heyen
04 41/48 01-3 21 04 41/48 01-2 09
lena.wetzstein@ awo-ol.de marcel.heyen@ awo-ol.de
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